
◆講座日程◆ 10 月 28 日（月）から 8回開催 

◆開催時間◆ 18:30～20：30 2 時間 

◆受 講 料◆ ①エクセル初級講座のみ 3,000 円(税込み・テキスト代込み) 

 ②エクセル資格対策講座のみ 7,000 円(税込み・テキスト代込み) 

 ①＆② 全 8回受講 9,000 円(1,000 円お得！！) 

◆定 員◆ コース 12 名(最低開催人数 4 名)◆締切◆①10 月 24 日(木) ②11 月 6 日(水) 

 

 

エクセルの基本操作を 3日間でゆっくり学びま

す。簡単な表や計算式、書式設定を身に付けてオ

フィスで頻繁に使う書類を作成します。実務に必

要な機能や裏技などお得情報がいっぱい！ 

 

 

エクセルを活用し、表やグラフの作成や的確なデ

ータ分析や効果的な資料の作り方を身に付け、デ

ータ活用 3級の模擬試験対策を行います。最終日

には試験を任意で実施します！ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

持 ち 物 スリッパ・筆記用具 

会 場 

スキルアップスクール岡谷校 
〒394-0031 岡谷市田中町 3-3-3 

TEL 0266-23-4118 FAX 0266-75-0249 

E-mail info@skillg.co.jp 

お問合せ先 

申 込 先 

岡谷商工会議所 〒394-0021 岡谷市郷田 1-4-11 

                 TEL：23-2345 FAX：22-9056 
 

下諏訪商工会議所 〒393-0087 下諏訪町 4611 

                 TEL：27-8533 FAX：28-8811 

岡谷商工会議所・下諏訪商工会議所 主催 

今や事務書類では欠かせないエクセル。何とか使っているけれど、思ったように操作できなく

て苦労する事ありませんか？今回は仕事に使える基本操作から学びます。全 8 回のコースで 

5 回からはエクセルの資格対策講座を行います。エクセル初心者の方から資格取得を目指す

方、全ての方が受講出来るレベルを問わない講座です！この機会に是非ご参加下さい。 

 

仕事に使える!！ 

①エクセル初級講座 

10／28(月)・30(水)・11／6(水) 
3 日間 延べ 6時間 

②エクセル資格対策講座 

11／11(月)・13(水)・18(月) 

20(水)・ 25(月) (任意試験実施) 

5 日間 延べ 10 時間 継続受講ＯＫ 

エクセル初級＆資格対策講座   

受講コース 

〇をして下さい 
①エクセル初級講座 ②エクセル資格対策講座 ①＆② 両方受講 

受講者名  事業所名  

ご住所  

電話番号  ＦＡＸ番号  

ご記入いただきました個人情報については受講者名簿の作成・講師への提出・講座案内送付以外には使用致しません。 

 

※受講料は各コース 

初回時に頂きます 


