
下 諏 訪 商 工 会 議 所 会 館 使 用 結 果 報 告 書  

 
令 和   年   月   日  

 
下 諏 訪 商 工 会 議 所  殿  
 
                   住   所      
 
            使 用 責 任 者   事 業 所 名      
 
                   代 表 者 名                 
 
                   会 場 責 任 者  
 
 

 下 記 の と お り 使 用 結 果 を 報 告 し ま す 。  

 

使 用 日 時       
《 記 入 し て 下 さ い 》  

 
 
 

 

令 和     年     月     日  （    ）  
 
 
午 前 ・ 午 後    時    分  ～  午 前 ・ 午 後    時    分  
 

 

使 用 会 議 室       
《 ○ で 囲 ん で 下 さ い 》  

 
 

 

２ Ｆ  第 １ 会 議 室    第 ２ 会 議 室   第 ３ 会 議 室  
 
３ Ｆ  大 会 議 室      応 接 室     情 報 化 研 修 室  
 

 

使 用 後 の 処 理  

《 ○ で 囲 ん で 下 さ い 》  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 

 

・ 会 議 室 冷 暖 房 ｽｲ ｯ ﾁ    切 っ た   切 ら な い   不 使 用  

 

・ 清  掃        行 っ た   行 わ な い  

 

・ 窓 の 施 錠 の 確 認    し  た   し な い  

 

・ 消 灯 の 確 認      し  た   し な い  

 

・ 部 屋 の 施 錠 の 確 認    し  た   し な い    不 使 用  

 

・ ガ ス の 元 栓      し め た   し め な い   不 使 用  

 

・ 放 送 設 備 電 源      切 っ た   切 ら な い   不 使 用  
 
・ 表 出 入 り 口 の 施 錠   し  た   し な い  
 
・ 裏 出 入 り 口 の 施 錠   し  た   し な い  

 
 ※ 会 場 使 用 後 記 入 の 上 、 鍵 と 一 緒 に 必 ず 提 出 し て 下 さ い 。  
 ※ ゴ ミ は 必 ず 持 ち 帰 っ て 下 さ い 。  

 ※ 会 議 室 は 禁 煙 と な っ て お り ま す 。  

 ※ 防 火 に は み ん な で 注 意 し ま し ょ う 。  
 


